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. "El Contratlsta" se compromete a prestar sus servicios tecmcos para Secc:l()n de Compras del Departamento Admmlstratwo de la Direccién.

1 de Adnumstracwn y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministério de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo alos
“principios de la ética 'y probxdad en la prestacion de Servicios y cumplumento de las actividades que se’ descnben a contmuacwn sin ser

- estas lumtauvas, sifio Unicamente enunclatlvas (segun Clausula de contrato Tercera)

Actlwdades ejecutadas conforme al contrato y térmmos de referencna

; a) Apoyar enel proceso de compras y contratacxones de blenes sumunstws obras y serv1c1os v L
- b) Apoyar en la cotizacién de los requenmlentos de compras de acuerdo a la Ley de Contratacmnes del Estado )
¢) Apoyar en los procesos de compras y que se realicen en base a la Ley vigente : i
1 d) Apoyar en la elaboracion de 6rdenes:de compra en‘el Sistema SIGES R ‘

| & Apoyaren Ia adecuada y oportuna realizacion de las compras § menores a Q:25,000. 00 , : '

| D) Apoyar en la realizacion de pubhcac1ones de Compras mayores de Q. 90,000.00 en GUATECOMPRAS

g) Brindar apoyo en la realizacién de cuadros comparativos y su oportuna pubhcacwn en GUATECOMPRAS

‘h) Apoya: enla oportuna realizacién de las. adqulslclones de bienes, materiales y suministros, sean de forma efectwa
* :| i) Brindar apoyo en la revision de la. documentacién legal de soporte-de los expedlentes de adqmswxones seala. estab]emda
1 1) Brindar apoyo en el correcto uso. y manejo del archivo dela Seccién de Compras FRE

- Brindar apoyo en el registro oportuno-de los contratos suscritos, en ¢l portal de la Coﬁt{alena General de Cuentas

' 1) Brindar apoyo enlos procesos inherentes a 1a Or den de Compra consohdacmn adj udwacmn y hqmdacxon de expedlentes de adqmsmlon -
o de bienes, serv1c1os summlstros y oblas e S : o
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